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Presisent\ Camara Municipal de Almenara, Estado de Minas Gerais, aprovou, € eu,

Presidente, nos termos regimentais, promulgo a seguinte Resolugao:
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CAPITULO 1 CAMARA MUNICIPAL DE ALME 145
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Fungodes do Poder Legislativo Munici

Art. 1°. O Poder Legislativo Municipal, & constituido por Vereadores eleitos
pela populagédo para cumprir a fungdo constitucional que lhes € destinado, exercendo
as seguintes fungoes:

| - legislativa que consiste, precipuamente, na elaboragdo das Leis de
competéncia do Municipio, em conformidade com a Constituicdo Federal, Estadual, a
Lei Organica do Municipio e outros ordenamentos juridicos, quanto & iniciativa,
tramitacgao e classificagao;

Il - fiscalizadora que consiste no acompanhamento regular e permanente dos
atos da Administragao Municipal,

Il - assessoramento exercida através de indicagbes, requerimentos de
mformacgdes dirigidas ao Presidente da Mesa que encaminhara as autoridades
competentes nos termos regimentais, dos quais podera propor mudangas,
apresentando sugestdes ou agbes através de ato administrativo de competéncia do
Poder Executivo; '

IV - administrativa que consiste em administrar os recursos no ambito da
Casa Legislativa, envolvendo a sua organizagéo interna, através de sua estruturagao

2= servicos administrativos e de seu quadro de servidores.



== CAMARA MUNICIPAL DE ALMENARA

ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 22.699.045/0001-39
PRACA HELIO ROCHA GUIMARAES, N° 28 ~-CENTRO
Fone: (33) 3721-1553/3721-1588 - E-mail: c.almenara@hotmail.com

ALMENARA

§ 1° A fiscalizagdo exercida pela Camara Municipal evidenciara o
acompanhamento dos gastos municipais, verificando a regularidade, legalidade,
legitimidade, eficiéncia e eficacia da aplicacdo dos recursos publicos de acordo com as
normas legais, em especial a Legislagdo Orgamentaria.

§ 2°. A Camara Municipal no exercicio de sua funcéo fiscalizadora tera como
6rgaos auxiliares o Sistema de Controle Interno do Legislativo e o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, na forma que dispée o art. 31 da Constituigdo Federal.

SECAO 1

Estrutura da Camara Municipal

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Municipal que atua no
Processo Legislativo é constituida pelo:

| - Plenario;

Il - Mesa Diretora;

Il -Comissbes Permanentes e Temporarias.

§ 1° O Plenario € composto pela totalidade dos Vereadores, e tem
competéncia para:

| - aprovar ou rejeitar, através de discussido e votagdo, proposigoes
submetidas & sua apreciagdo pela propria Camara, pelo Executivo e pela Sociedade
Organizada;

Il - definir situagbes de sua competéncia néo esclarecidas pela legislagao, na
forma do seu Regimento Interno;

Il - decidir os assuntos da algada municipal.

§ 2°. A Mesa Diretora é o 6rgéo diretivo da Camara Municipal, constituido
Por seus membros, ao qual compete ‘dirigir os trabalhos legislativos e administrativos
miemos, conforme a Lei Organica do Municipio.
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§ 3° Compete ao Presidente da Mesa Diretora da Cémara, tomar iniciativa
para cumprir suas atribuicdes definidas na Lei Organica do Municipio, dentre outras
providéncias necessarias ao regular funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

. § 4°. As Comissées sio grupos constituidos pelos préprios membros da
Camara de Vereadores com atribuicbes para realizar estudos ou investigacdes, emitir
pareceres especializados sobre as proposicdes a serem discutidas e votadas no
Plenario, conforme definido na Lei Orgénica do Municipio, conjugado com o disposto
no Regimento Interno da Camara.

- I- as comissées sao divididas em:

a) permanentes;

b) temporiérias.

ll- as Comissdes permanentes e temporarias seriao constituidas na forma e

com as atribuigbes previstas no Regimento Interno da Camara e no ato do qual resultar
sua criagao.
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SECAO II

Das Disposi¢des Preliminares

Art. 3°. A hierarquia da estrutura organizacional da Cam

ara Municipal de
Almenara compreende:

I- No primeiro grau a Procuradoria Juridica;
ll- No segundo grau a Controladoria Interna e a Secretaria Geral da Camara;

ll- No terceiro grau a Chefia de Gabinete da Presidéncia, a Assessoria
Juridica, a Assessoria de Comunicagao e a Diretoria Administrativa.
Art. 4°

denominados:
I- Procurador Juridico:
Il- Secretario Geral;

lll- Controlador Interno;

Os ftitulares dos cargos previstos nesta Resolugido serao
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/- Assessor Juridico;

V- Chefe de Gabinete da Presidéncia;

VI- Assessor(a) de Comunicagao;

VIi- O Balcio da Cidadania sera composto por:
a) Assistente Social do Balcio da Cidadania;
b) Coordenador do Balcao da Cidadania;

Vlll- Ouvidor(a) da Camara Municipal.

Art. 5°. Os servigos da Camara Municipal terdo o desenvolvimento de
=< de carater de diregdo, orientacao, coordenagao e administragéo dos 6rgaos

+—tivos e desenvolverdo as seguintes atribuigoes:
| - Prestar assisténcia a Mesa Diretora Secretario na coordenagao e

—=mento das atividades afins a sua area de competéncia;

- —

Il - Organizar e coordenar a unidade sob sua responsabilidade dentro das

e diretrizes superiores da Administragao da Camara;,

Il - Coordenar, gerenciar e avaliar a execugao de projetos, atividades e
scoes de responsabilidade das respectivas unidades, dentro das orientacdes

== de submetidas e demais normas superiores de delegagoes de competéncias e

contas por resultados sobre 0 cumprimento das metas e objetivos sob sua

sonsabilidade.
Art. 6°. Os cargos em comissdo serao de nomeagdo exclusiva da Mesa
Diretora da Camara e poderéo ser de recrutamento amplo e restrito, tendo por objetivo

a2 mplementacédo das agoes necessarias ao bom desenvolvimento da administragdo do

Poder Legislativo.
Art. 7°. O servidor titular de cargo de provimento efetivo, nomeado para o

exercicio de cargo em comissao, podera optar pelas seguintes formas de remuneragao:

| - Remuneracéo correspondente ao cargo em comissao;
o do qual é fitular, de

Il - Remuneragdo correspondente ao cargo efetiv

acordo com o Plano de Carreira dos Servidores do Poder Legislativo, acrescido de

gratificacdo de 30% (trinta por cento) da remuneragdo do cargo de provimento em

comissao para o qual foi nomeado, devidamente justificada.
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§ 1°. Exonerado do cargo em comiss&o, o servidor retornara ao cargo e
de provimento efetivo.

§ 2° O vencimento pelo exercicio do cargo em comissdo ndo sera
a remuneracao do servidor apés o seu desligamento.

§ 3° Nos afastamentos temporarios dos titulares dos cargos previstos nesta
Mesolucdo, poderd o Chefe do Poder Legislativo, designar outro ocupante,
#=mporariamente, fazendo jus o designado da remuneragdo correspondente ao
wencimento do cargo, até o retorno do titular.

§ 4°. Aos ocupantes de cargos em comissdo em recrutamento amplo podera
ser atribuida gratificacdo de 20% (vinte porcento) a 50% (cinquenta por cento), pelo
cumprimento de atribuicbes designadas, por ato da Presidéncia, além daquelas
previstas nesta Resolugéo.

SECAO III

Da Coordenagao e Administracgiao

Art. 8°. Compete ao Presidente da Camara gerenciar as despesas do Poder
Legislativo, ordenando através do empenho todas aquelas necessarias ao regular
funcionamento da Camara.

Art. 9°. As atividades da Camara Municipal de Almenara, especialmente as
Administrativas, serdo objeto de permanente coordenacéo e deliberagao do Presidente
©@e acordo com as atribuigdes constantes do Regimento Interno.

Art. 10. O vereador secretario da Mesa Diretora administrara conjuntamente
©om o Presidente da Camara os recursos financeiros disponiveis para manutencgao das
@Bwdades legislativas e administrativas do Poder Legislativo, compreendendo o
] controle dos duodécimos recebidos do Poder Executivo.
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SECAO IV

Distribuicao Interna de Fungdes

Art. 11. A distribuigao interna de fungdes sera utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, a fim de tornar mais agil e eficiente a prestacdo dos
servicos publicos.

Art. 12. Compete ao Presidente da Mesa Diretora, por ato proprio conforme
0 Regimento Interno, delegar competéncias e atribuicdes aos Servidores para a pratica
de atos administrativos por meio isolado ou por através de comissées.

CAPITULO II

Organizacao Legislativa e Administrativa do Poder Legislativo

Art. 13. A estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal de
Almenara ¢ constituida das seguintes unidades legislativas e administrativas:

1. UNIDADES DE DIRECAO:

| - Mesa Diretora;

II- Presidéncia.

2. UNIDADES OPINATIVAS E DELIBERATIVAS:

| - Plenario;

II- Comissées.

3. PROCURADORIA JURIDICA

|- Assessoria Juridica.

4. SECRETARIA GERAL DA CAMARA

I- Diretoria Administrativa: |

lI- Chefe de Gabinete;

lll- Assessoria de Comunicacéo;

IV- Balcao da Cidadania;
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V- Ouvidoria do Poder Legislativo.
5.CONTROLADORIA INTERNA.

CAPITULO Il
Competéncias e Estrutura das Unidades
SECAO I

Unidades de Diregao

Art. 14. A direcdo da Camara Municipal compete a Mesa Diretora que
conduzira os trabalhos por intermédio do seu Presidente, conforme definido na Lei
Organica e no Regimento Interno.

SECAO I

Unidades Opinativas e Deliberativas

Art. 15. As unidades opinativas e deliberativas sdo compostas pelo Plenario
e as Comissbes que apreciardo as matérias submetidas as suas analises na forma
gualificada na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara.
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SECAO 111
Unidades de Assisténcia e Assessoramento
SUBSECAO 1

Secretaria Geral da Camara Municipal

Art. 16. Sob coordenagdo da Secretaria Geral da Camara estardo as
Assessorias da Secretaria.

Art. 17. Compete a Secretaria Geral da Camara prestar assisténcia a Mesa
Diretora, aos demais Vereadores e zelar pelo funcionamento da Casa Legislativa,
desenvolvendo as seguintes atividades:

| - planejar, dirigir, coordenar e controlar a execugdo dos trabalhos
administrativos das unidades especificas da Camara;

Il - supervisionar o funcionamento da estrutura administrativa da Camara:

Il - coordenar os processos de aquisigdo de bens patrimoniais, material de
consumo e prestacao de servigos;

IV - supervisionar o cumprimento das tarefas e metas estabelecidas e a
gualidade dos servicos prestados pela Camara;

V - programar solenidades e determinar as providéncias necessarias ao seu
cumprimento em conjunto com a unidade de Comunicagéo Institucional e Relagdes
Puablicas;

VI - assinar requisicdo de material e solicitar a abertura de processos
administrativos de licitagdes ou compras.

VIl — receber, protocolar, organizar, registrar e distribuir proposicées de leis e
atos gue serdo submetidos & apreciagéo do Plenario, orientando os procedimentos a
serem obedecidos e observando o Regimento Interno da Camara;

VIl - manter controle da ordem protocolar das espécies normativas
apresentadas, portarias e demais matérias legislativas e administrativas que
necessitem do numero correspondente para a sua identificagéo:

10
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IX - encaminhar as Redacgdes Finais de leis ao Executivo Municipal apés
receber vista da Procuradoria Juridica, independente da mateéria;

X - coordenar o registro e publicacdo dos atos legislativos e administrativos
do Poder Legislativo:

Xl - supervisionar, coordenar e registrar o processo legislativo;

Xll - organizar e manter sob sua guarda o acervo do Legislativo que Ihe for
confiado;

Xl - redigir, fazer assinar, protocolar e expedir a correspondéncia da
Camara;

XIV- emitir, expedir e receber documentos afetos a Camara;

XV - informar sobre assuntos que dizem respeito a Cémara, dentro de sua
competéncia;

XVI - determinar o registro, em qualquer meio, do encaminhamento de
expedientes de uma unidade a outra, ou de um servidor ou Vereador a outro;

XVII - cuidar do cerimonial em ocasides de posse, eventos, reuniées solenes
e festividades no @mbito do Legislativo Municipal;

XVIII — acompanhar o devido processo legislativo de matérias em
tramitacao;

XIX - supervisionar a organizagéo da pauta de reunides;

XX - atender determinagdes da Mesa para revisar e providenciar as
correcoes necessarias em todos os atos legislativos da Camara, como também das
proposicoes a serem apreciadas pelo Plenario.

XXI - coordenar as atividades dos servicos internos:

XXIl - prestar auxilio e colaboragéo na realizacdo de eventos na sede da
Camara;

XXIII - cuidar da comunicagéo interna e externa da Camara Municipal;

XXIV - controlar e emitir relatérios de gastos, conforme determinacdo da
Controladoria Interna do Legislativo ou da autoridade superior;

XXV - controlar a execugéo dos procedimentos relativos a Administragéo de
Pessoal da Camara Municipal;

11
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XXVI - planejar, coordenar e acompanhar os processos de capacitagao
profissional dos Servidores do Legislativo, através de cursos e treinamentos em geral;

XXVII — acompanhar o devido processo legislativo de matérias em
tramitagao;

XXVIII - processar e emitir a folha de pagamento dos Servidores da Camara.

XXIX — calcular e orientar o recolhimento de encargos sociais gerados no
processamento da folha de pagamento do Legislativo Municipal;

XXX - efetuar o provisionamento de 13° salario e férias proporcionais,
informando ao Servigo de Contabilidade mensalmente:

XXXI - declarar e processar banco de dados eletrénicos necessarios ao
envio aos 6rgéos externos de fiscalizacéo:

XXXII - elaborar quadro de férias e controlar o periodo aquisitivo de férias
dos Servidores, providenciando o planejamento para o gozo das mesmas, submetendo
ao Presidente a sua aprovagao por ato proprio;

XXXIII - acompanhamento dos gastos com pessoal mensalmente, tendo em
vista os limites permitidos pela legislacdo vigente, em especial o definido no § 1° do art.
28-A da Constituicao Federal.

Art. 18. Os servigos integrados a Secretaria Geral da Camara desenvolverso
funcdes de:

| - organizar, orientar e dirigir os servicos que lhe sdo afetos, estudar e
sugerir a implantagéo de novos servicos ou modificagées dos existentes;

Il - estabelecer ligacdo com os érgaos da administragdo da Camara e desta
com terceiros e servidores;

lil - coordenar e orientar as atividades dos servidores em tarefas especificas,
adotar medidas relacionadas com a vigilancia das dependéncias da Camara:

IV - cuidar da boa imagem do Poder Legislativo;

V - assessorar a Mesa Diretora da Camara em suas atribuigoes, sobretudo
no atendimento as demandas legislativas;

VI - promover o bom funcionamento da Secretaria e demais servigcos
admansstrativos;

Vi - superintender os servigos do Plenario e Comissoes:

12
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VIII - prestar atendimento ao publico;

IX- superintender a realizagéo de eventos na Sede da Camara;

Paragrafo Unico- Para consecugao de suas atividades, a Secretaria Geral da
Camara contara com o apoio da seguinte estrutura:

I- da Diretoria Administrativa

a) Coordenar as atividades relacionadas a gestdo de pessoal, incluindo
recrutamento, selegao, treinamento e desenvolvimento de servidores.

b) Supervisionar a aquisi¢éo, controle e distribuicdo de materiais e bens
patrimoniais da Camara Municipal.

c) Elaborar e acompanhar a execugao do orgamento da Camara, propondo
ajustes e melhorias na gestao financeira.

d) Administrar contratos de prestacao de servicos e fornecimento de bens,
garantindo a conformidade com a legislagao vigente.

e) Planejar e coordenar eventos institucionais, como sessdes solenes,
audiéncias publicas e outras atividades promovidas pela Céamara.

f) Prover suporte logistico para as atividades da Camara, incluindo
transporte, hospedagem e alimentagéo de servidores e vereadores.

g) Coordenar os servigos gerais da Camara, como limpeza, seguranca e
manutencao das instalagoes.

II- da Chefia de Gabinete da Presidéncia

a) Prestar assessoria direta ao Presidente da Camara Municipal em
assuntos administrativos e legislativos.

b) Organizar e gerenciar a agenda do Presidente, agendando compromissos
e reunides.

¢) Coordenar a equipe de apoio ao Gabinete, assegurando a eficiéncia nas
atividades diarias.

d) Facilitar a comunicagao entre o Presidente e os demais vereadores,
servidores e setores da Camara.

e) Elaborar e revisar documentos, oficios e correspondéncias que
necessitem da assinatura do Presidente.
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f) Monitorar a tramitagéo de projetos de lei e outras proposigoes, informando

o Presidente sobre o andamento.

g) Representar 0 Presidente em eventos e reunides, quando solicitado.

lil- da Assessoria de Comunicacao

a) Planejar e implementar estratégias de comunicagéo para promover a
imagem da Camara Municipal.

b) Elaborar e divulgar materias, releases e informativos sobre as atividades
da Camara e dos vereadores.

c) Administrar as redes sociais da Camara, interagindo com a populagado e
divulgando informagoes relevantes.

d) Manter relacionamento com a imprensa, respondendo a solicitagbes e
promovendo a cobertura das atividades legislativas.

e) Planejar e coordenar eventos de comunicagao, como coletivas de
imprensa e audiéncias publicas.

fy Acompanhar a cobertura da midia sobre a Camara Municipal, analisando

a repercussao das acbes e propostas.
g) Criar materiais graficos e audiovisuais para divulgagao das atividades da

Camara.

IV- do Balcéo da Cidadania

a) Prestar atendimento direto ao cidadao, esclarecendo duvidas e orientando
sobre servicos e informagoes da Camara.

b) Receber e registrar solicitagoes, reclamacdes e sugestoes dos cidadaos,
encaminhando-as aos setores competentes.

c) Fornecer informagbes sobre a legislagao municipal € o0s servicos
oferecidos pela Camara.

d) Auxiliar os cidadaos na tramitagéo de processos € requerimentos junto a
Camara Municipal.

e) Desenvolver agdes que promovam a participagao cidada e a
transparéncia nas atividades legislativas.

f) Participar da organizagdo de eventos voltados para a cidadania e a

participacao popular.
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g) Coletar e sistematizar as demandas da populagédo, apresentando
relatérios a Mesa Diretora sobre as principais questdes levantadas.

V- da Ouvidoria do Poder Legislativo

a) receber e registrar dendncias, reclamagdes e sugestdes relacionadas as
atividades da camara municipal.

b) analisar as demandas recebidas, encaminhando-as aos setores
competentes para providéncias.

c) monitorar o andamento das respostas as demandas, garantindo que
sejam fornecidas em tempo habil.

d) promover agbes que garantam a transparéncia nas atividades da camara,
divulgando informacdes relevantes a populagao.

e) produzir relatérios periédicos sobre as demandas recebidas e as agdes
tomadas, apresentando a mesa diretora.
f) prestar atendimento ao cidaddo, esclarecendo duavidas sobre o

funcionamento da ouvidoria e os servigos da camara.

SECAO IV
Unidades de Atividades Especificas
SUBSECAO I

Controladoria Interna do Legislativo Municipal

Art. 19. A Controladoria Interna do Legislativo Municipal € a unidade
administrativa responsavel pela fiscalizagao interna que no desempenho de suas
atividades adotara planos, métodos e procedimentos que visem assegurar a eficiéncia
e eficacia dos atos administrativos, evidenciando os resultados ao longo da gestao dos

recursos publicos destinados a Camara Municipal.

15
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Art. 20. A Controladoria Interna do Legislativo Municipal de Almenara, sera
exercido de forma harménica e integrado ao Sistema de Controle Interno do Municipio,
nos termos dos artigos 31 e 70 da Constituigao Federal.

Art. 21. A Controladoria Interna do Legislativo Municipal tem como atribuicao
dar suporte as demais unidades administrativas da Camara no cumprimento das
fungées de sua competéncia.

§ 1°. O agente de Controle Interno no desempenho de suas atribuicées de
controle, auditoria, fiscalizagdo e correicdo atuarda em todas as unidades
administrativas da Camara e quando julgar necessario notificara o Presidente ou
agente responsavel sobre o resultado das suas atividades e, indicando as providéncias
que devem ser tomadas.

§ 2°. A coordenagéo das atividades da Controladoria Interna do Legislativo
sera exercida por servidor capacitado, com auxilio dos demais servidores das demais
unidades administrativas e quando necessario, do apoio externo.

Art. 22. A Controladoria Interna compete:

|- propor normas e procedimentos que facilitem e uniformizem o controle da
gestao operacional, orgamentaria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo
Municipal;

Il - elaborar instrumentos de fiscalizagdo e avaliacdo de resultados
utilizando metodologia de auditoria, emitindo certificado, parecer ou relatério de
auditoria através de profissional habilitado:

llll- inteirar-se das inovagdes legais relativas a fiscalizagdo e atuagdo do
Legislativo e orientar as demais unidades administrativas quanto a sua observancia;

IV - emitir posicionamento sobre a avaliacido da gestdo administrativa do
Legislativo e propor medidas corretivas quando cabiveis:

V - oferecer subsidios & construgdo de indicadores de eficacia e eficiéncia
da atuacao do Legislativo;

VI - oferecer suporte quando solicitado pelo Gabinete da Presidéncia,
Vereadores, Mesa Diretora e demais unidades administrativas da Camara;

VIl - exercer fungdes fiscalizadoras sobre as operagbes contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial:
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VIll - salvaguardar os interesses econdmicos, patrimoniais e sociais do
Legislativo Municipal;

IX - prevenir e detectar fraudes e erros ou situagbes de desperdicios,
praticas administrativas abusivas, antieconémicas ou corruptas € outros atos de carater
ilicito e propor sua regularizagao;

X - precisar e dar confiabilidade aos informes e relatorios contabeis,
financeiros e operacionais emitidos pelas unidades de atividades especificas;

X| - assegurar 0 acesso aos bens € informacdes e que a utilizagao desses
ocorra com a autorizagao de seu responsavel;

Xl - estimular a eficiéncia operacional, sugerindo formas eficazes e
instituindo procedimentos atraves de Instrugcdes Normativas;

XIll - garantir que as transagoes sejam realizadas com observancia aos
principios da legalidade, moralidade e transparéncia;

XV - verificar o fluxo das transacgdes e se, de fato elas ocorreram de acordo
som os registros, analisando o controle dos processos € a avaliagao dos efeitos das
realizacoes;

XV - promover operagoes ordenadas, econdmicas, eficientes e efetivas e a
guahdade dos produtos e servigos em consonancia com seus objetivos;

XVI - solicitar a revisdo e consolidagao da legislagdo municipal, conforme
ordenamento Juridico atualizado;

XVIl - assegurar que todas as transagdes sejam validas, registradas,
autorizadas, valorizadas, classificadas, registradas, langadas € totalizadas
comretamente, conforme normas especificas publicadas pelos 6rgaos técnicos;

§ 1°. Nos termos do inciso IV do art. 74 da Constituigdo Federal, 0
amuivamento e guarda do banco de dados e dos documentos destinados a fiscalizagao
dos orgaos externos e O acesso as informagdes publicas pelo cidaddo & competéncia
4o Senvidor responsavel pelo Controle Interno do Legislativo.

§ 2°. Os documentos que comprovam as despesas e os demais atos de
gest3o com repercussao contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial
praticados pelo Poder Legislativo, ficardo a disposi¢ado do Tribunal de Contas sob a
guardaea responsabilidade do Agente de Controle Interno do Legislativo.

17




W

4

RA MUNICIPAL DE ALMENARA

CAMA
N £STADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 22.699.045/0001°59

AL o BRAGA HELIO ROCHA GUIMARAES, N° 28 ~CENTRO

Fone: (33) 3721-1553/3721-1588 - E-mail: cm.almenara@holmail.com

ribunal de Contas, a

§ 3°. Para atendimento a fiscalizagdo periodica do T
islativo, mantera ordenados e organizados 0S documentos,

gistros, vedada a retirada de qualquer documento original

Controladoria Interna do Leg

comprovantes € livros de re

da sede da Camara, sem autorizagdo expressa do Agente de Controle Interno.

§ 4°. A Controladoria Interna do Legislativo podera contar com assessoria

externa na condi¢ao de suporte técnico, sendo todas as responsabilidades atribuidas

ao titular do cargo.

SUBSECAO Il

Procuradoria Juridica

Art. 23. A Procuradoria Juridica & 6rgao opinativo e aconselhador no ambito

de suas unidades administrativas.

Paragrafo Unico. Procuradoria Juridica manifestara por provocacao € nao

prestara assisténcia juridica a terceiros, particulares ou aos membros do Legislativo

Municipal em processos Judiciais ou trabalhistas de interesse particular.
Art. 24. Compete a Procuradoria Juridica representar O Poder Legislativo

Municipal judicial e extrajudicialmente em questdes de indagacao juridica € representa-

la em Juizo, competindo-ihe especialmente:
| - atuar em favor do Poder Legislativo Municipal em qualquer juizo, instancia

ou tribunal, promovendo todos os atos proprios € necessarios a representacao judicial,

por intermédio do respectivo titular ou de seus delegados;
r o corpo juridico do Poder Legislativo Municipal, propondo
to com a Controladoria

Il - coordena

acdes e sugerindo medidas preventivas e corretivas em conjun

Interna do Legislativo, Ministério Publico e outros érgaos oficiais;

Ill - representar O Poder Legislativo nas causas em que 0 mesmo for parte,

autor ou réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de

todos 0s recursos processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar,
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IV- organizar e manter atualizadas coletaneas relativas a jurisprudéncia,
doutrina e legislacao federal, estadual e municipal;

V - manter controle do andamento dos processos judiciais em que o
Legislativo seja parte;

VI - providenciar a devolugédo de autos ao juizo competente, quando for o
caso;

VIIl- promover auxilio a pesquisas e estudos sobre doutrina, legislacao e
Jurisprudéncia;

VIl - manifestar ou opinar por meio de pareceres escritos sobre a
interpretacdo de textos e projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos, veto e
demais atos normativos;

IX - colaborar na elaboragéo de minutas de contratos, convénios, acordos e
ajustes em que o Legislativo Municipal for parte:

X - redigir peticdes iniciais, contestacdes e outros expedientes de ordem
juridica, a pedido da autoridade competente;

Xl - promover a revisdo e a atualizagdo da legislacdo municipal, em
colaboracdo com os outros 6rgaos da Administragdo Municipal:

Xl - zelar pela regularizagdo dos arquivos e livros juridicos do patriménio
municipal sob responsabilidade do Legislativo;

XIIl - emitir pareceres sobre questées juridicas e legais quando provocado:;

XIV - assessorar juridicamente o Presidente, a Mesa Diretora, as comissées
permanentes e temporarias, os servidores, a Controladoria Interna, a comissdo de
icitac3o e outras comissdes administrativas, pregoeiro ou responsavel por processo
especifico;

XV - revisar os projetos de lei, vetos, decretos, portarias, regulamentos,
contratos, processos licitatorios e demais documentos de natureza juridica;

XV - assessorar as reunides e sessées da Camara Municipal, em Plenario e

XVII- Coordenador os servigos juridicos em gral.

§ 1° Compete ao Presidente outorgar poderes de representacdo a
Procuradoria Juridica.
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§ 2°. A Procuradoria Juridica podera contar com estagiarios para exercer as
fungbes de apoio, recrutados através de Convénios com as Faculdades de Direito da
regido, remunerados mediante ajuda de custo a ser definida em lei ou resolugao.

§ 3° A Assessoria Juridica, subordinada & Procuradoria Juridica se
responsabilizara por:

I Prestar orientacdo e consultoria juridica aos vereadores, comissdes e
servidores da Camara Municipal sobre questées legais e normativas pertinentes ao
exercicio de suas fungdes.

Il. Elaborar pareceres juridicos sobre projetos de lei, requerimentos,
indicacGes e outros documentos que necessitem de analise legal.

lll.  Examinar a legalidade e a constitucionalidade de projetos de lei e outras
proposi¢aes legislativas antes de sua apreciacdo pelo Plenario.

IV.  Acompanhar e assessorar na tramitagdo de processos administrativos,
garantindo a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

V. Representar a Camara Municipal em agdes judiciais e extrajudiciais,
atuando em defesa dos interesses da instituigao.

VI. Redigir, revisar e analisar contratos, convénios e outros instrumentos
juridicos firmados pela Camara Municipal.

VIl.  Promover treinamentos e capacitagdes para os servidores da Camara
Municipal sobre temas juridicos relevantes, visando a melhoria da gestéo publica.

VIIl.  Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos juridicos,
incluindo processos, pareceres e contratos.

IX. Prestar atendimento ao pblico, esclarecendo duvidas e orientando sobre
questodes relacionadas a legislagao municipal.

X. Propor e elaborar normas internas que regulamentem o funcionamento da

Camara Municipal, assegurando a conformidade legal.
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CAMARA MUNICIPAL DE ALMENARA

CAPITULO IV

Disposicoes Gerais e Finais

Art. 25. A Estrutura da Camara Municipal compée-se dos cargos efetivos,

conforme disciplina o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores da Camara

Municipal de Almenara, e aqueles comissionados, previstos nesta Resolugédo, e

contratados, na forma da lei.

Art. 26. Sao partes integrantes desta Resolugdo o Anexo | — Atribuicdes dos

Cargos em Comissdo, Anexo Il - Quadro de Cargos de Provimento em Comissao, e

Anexo lll - Tabela de Vencimentos dos Cargos em Comisséo.

Art. 27. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdao por conta de

dotacdes constantes na Lei Orgamentaria do Municipio para o exercicio corrente, na

unidade administrativa do Poder Legislativo.

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com

efeitos gradativos a medida que forem sendo implantadas as unidades administrativas.
Art. 29. Fica revogada em seu inteiro teor a Resolugdo N° 02/2023, de 02 de

maio de 2023.
Camara Municipal de Almenara,30 de abril de 2025.

VER. AILTON FERREIRA DE OLIVEIRA
PRESIDENTE

VER. MARCON(PEREIRA FLORES
VICE-PRESIDENTE
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ANEXO 1

ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

1- PROCURADOR JURIDICO

VL

VII.

VIIL.

IX.

Prestar assessoramento e apoio ao Presidente da Cémara, a Mesa
Diretora e ao Poder Legislativo em matérias de natureza técnica, legal
e juridica;

Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades relativas ao
desenvolvimento, interpretacéo e aplicagéo da legislacao;
Representar a Camara em Acdes Judiciais e Processos
Administrativos em quaisquer esferas de poderes.

Representar a Camara Municipal em juizo ou fora dele, mediante
outorga de poderes através de Procuracao publica ou particular:
Prolatar pareceres sobre assuntos submetidos a sua apreciacao e
outros que venham a ser encaminhados pelo Presidente da Camara e
pela Mesa Diretora:

Emitir pareceres solicitados pelo Presidente da Camara e pela Mesa
Diretora, sobre quaisquer assuntos pertinentes ao Legislativo:

Assistir o Presidente em todos os negécios, acordos, composigoes,
contratos e atos que envolvam questoes juridicas, redigindo, quando
for o caso, o respectivo documento e parecer;

Auxiliar na elaboracdo de Projetos de Lei, de Resolucdes, de
Decretos Legislativos e demais atos administrativos, sempre
solicitados pelo Presidente oy pela Mesa Diretora;

Prestar assisténcia juridica aos Vereadores e Servidores da Camara,
€m caso de processo publico, em qualquer instancia, por
determinagdo do Presidente
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ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, COM
REGISTRO NA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL - OAB.

RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO

JORNADA DE TRABALHO: DEDICACAO EXCLUSIVA (DE)

2- SECRETARIO GERAL DA CAMARA

41

VI.

VII.
VI

Xl

XIl.

XL

Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades pertinentes a
respectiva area do gabinete da presidéncia;

Baixar instrugbes em sua area de competéncia, cumprir e fazer
cumprir normas e determinagdes superiores;

Zelar pela observancia das normas de seguranga e higiene do
trabalho;

Assistir o Presidente da Camara nas fungoes politicas,

Assessorar o Presidente da Camara nos contatos com os demais
poderes e autoridades;

Executar os servicos de relagdes publicas e de contato com a
imprensa.

Auxiliar na agenda e compromissos do Presidente;

Preparar e arquivar de forma organizada todas as documentagoes
relativas a Presidéncia da Camara;

Cuidar da recep¢ao da sala do Presidente;

Executar tarefas relativas a anotacao e organizagao de documentos
da Presidéncia;

Organizar as audiéncias marcadas pelo Presidente, consulta-lo e
manté-lo informado sobre as mesmas;

Registrar compromissos e informagdes de interesse da Presidéncia,
para o regular fluxo dos trabalhos do gabinete;
Execucdo de tarefas relativas a anotacdo, redacao, digitacao e
organizacdo de documentos e a outros servigos de escritério, como
recepg¢ao, registro de compromissos e informagdes;

Anotacdo, em rascunho, para posterior elaboragcao de documentos;
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XV.  Organizagao de compromissos do Presidente da Camara Municipal;
ESCOLARIDADE MINIMA: CURSO SUPERIOR

RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO

JORNADA DE TRABALHO: DEDICAGAO EXCLUSIVA (DE)

3 — CONTROLADOR INTERNO
I. Realizar atividades de responsabilidade da Controladoria Interna do
Legislativo Municipal;
b Il.  Suporte técnico na execugdo dos servigcos administrativos, prestagao
de contas, contabilidade e planejamento orcamentario;

lll.  Orientar, acompanhar e avaliar a execugao orcamentaria, financeira e
patrimonial do Poder Legislativo, com vistas a proporcionar a
utilizacao regular e racional dos recursos e bens publicos, colocados
a disposicado da Camara;

IV.  Elaborar manuais para regulamentacio de rotinas e procedimentos
administrativos;

V. Emitir pareceres e respostas a consultas com o objetivo de
assessorar os servidores e o corpo legislativo;

VI.  Produzir relatérios periédicos sobre o funcionamento da Camara

W

Municipal, para apreciacéo do Presidente e da Mesa Diretora:

VII.  Sugerir e avaliar a participagdo e promocao de Cursos, seminarios e
simposios de interesse do Poder Legislativo;

VIIl.  Elaborar relatério anual sobre a execucao orcamentaria, financeira e
patrimonial, com vistas a instrugdo de Prestagdo de Contas a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas;

IX. Auxiliar na elaboragao, inclusive assinando em conjunto, do relatério
da execucéo orgamentaria e da gestao fiscal;

X.  Acompanhar os limites para gastos com o Poder Legislativo,
constantes da Lei Complementar Federal N° 101/2000 e Emendas
Constitucionais N° 01/92 e 25/2000;
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XVIL.

1 XVI.

Apresentar sugestées para adequacao aos limites referidos no inciso
anterior, caso estes sejam ultrapassados;

Emitir pareceres e acompanhar as metas constantes do Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei de Orgamento Anual;
Acompanhar prazos e normas instituidos pelos 6rgaos responsaveis
de controle externo, em especial, do Tribunal de Contas do Estado:
Acompanhar a publicacado dos atos oficiais e administrativos do Poder
Legislativo, inclusive em meio eletrénico, quando assim exigido e
ainda coordenar as audiéncias publicas;

Verificar as prestagcdes de contas dos responsaveis pela aplicagéo,
utilizacdo e guarda de bens e valores pulblicos e de todo aquele que,
por agdo ou omissdo, der causa a perda, subtragdo ou estrago de
valores, bens e materiais de propriedade do Poder Legislativo;
Auxiliar as Comissées de Sindicancia e Parlamentares, instituidas no
ambito do Poder Legislativo;

Executar outras atividades inerentes a sua competéncia.

ESCOLARIDADE MININA: CURSO SUPERIOR
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICACAO EXCLUSIVA (DE)

4 — ASSESSOR JURIDICO

Coordenar, planejar e executar a orientagdo juridica da Camara
Municipal;

Representar judicialmente e extrajudicialmente a Camara Municipal
na defesa de seus interesses e prerrogativas;

Exarar pareceres sobre as matérias de tramitagdo legislativa e
administrativa;

Assistir a Mesa Diretora na elaboragao de proposituras que tenham
como objeto assuntos de sua competéncia privativa;

Prestar assisténcia a Mesa Diretora, inclusive nas Sessdes de

Camara;
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VI.  Organizar, manter e atualizar o banco de dados do setor:
VIl.  Organizar e manter a biblioteca juridica;
VIIl.  Zelar pela transparéncia das informagées publicas do setor;
IX.  Prestar informagdes solicitadas por 6rgdos de controle externos e
internos;
X. Controlar os bens patrimoniais de responsabilidade do setor,
avaliando periodicamente os gastos de seu centro de custos:
Xl.  Organizar e controlar o arquivo corrente e efetuar os
encaminhamentos pertinentes ao arquivo geral;
Xll.  Elaborar relatérios:
Xlll.  Elaborar e manter atualizado o Manual de Normas e Procedimentos
da Assessoria Juridica.
XIV.  Responsabilizar-se pelo ordenamento juridico do Poder Legislativo;
ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, COM
REGISTRO NA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL - OAB.
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICAGAO EXCLUSIVA (DE)

5- CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

I.  Supervisionar as atividades administrativas do gabinete, garantindo a
eficiéncia e a organizacéo dos processos internos.

Il.  Prestar assessoria direta ao Presidente da Camara Municipal, auxiliando
na tomada de decisdes e na formulagéo de politicas.

lll.  Organizar e gerenciar a agenda do Presidente, incluindo COMpromissos,
reunides e eventos, assegurando que o tempo seja utilizado de forma eficaz.

V. Facilitar a comunicagao entre o chefe de gabinete e outros setores da
instituicdo, bem como com érgdos externos, garantindo que as informagdes sejam
fransmitidas de forma clara e oportuna.
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V. Redigir e revisar documentos, como oficios, relatérios, memorandos e
outros textos oficiais, assegurando a clareza e a conformidade com as normas
institucionais.

VI. Coordenar a equipe de apoio do gabinete, promovendo um ambiente de
trabalho colaborativo e eficiente, além de realizar a distribuicao de tarefas.

VIl. Participar do planejamento estratégico da instituicdo, contribuindo com
ideias e sugestdes que visem ao alcance dos objetivos institucionais.

VIll. Monitorar o andamento de projetos e iniciativas em andamento,
assegurando que sejam cumpridos os prazos e metas estabelecidos.

IX. Receber e atender demandas de cidadaos, servidores e outras partes
interessadas, buscando solugdes para as questdes apresentadas.

X. ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO
Xl.  RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
XIl.  JORNADA DE TRABALHO: DEDICACAO EXCLUSIVA (DE)

6- ASSESSORIA DE COMUNICACAO

|. Desenvolver planos e estratégias que alinhem a comunicagdo da
organizagao com seus objetivos institucionais.

IIl.  Manter relacionamentos com jornalistas e veiculos de comunicagao,
redigindo e distribuindo releases, organizando coletivas de imprensa e respondendo a
solicitacdes de informacgdes.

lll.  Criar e editar conteudos para diferentes plataformas, como sites, redes
sociais, newsletters e materiais impressos, garantindo que a mensagem esteja clara e
alinhada com a identidade da organizagao.

IV. Acompanhar a cobertura da midia sobre a organizacao e seus temas de
interesse, analisando a percepgéao publica e identificando oportunidades ou crises de
comunicagao.

V. Desenvolver planos de comunicagao para situagdes de crise, preparando

respostas e estratégias para mitigar impactos negativos na imagem da organizacao.
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VI. Oferecer suporte a lideres e executivos em questdes de comunicagao,
incluindo preparacéo para entrevistas, discursos e apresentacdes.
VIl.  Promover treinamentos para colaboradores sobre comunicagao interna e
externa, visando melhorar a eficacia da comunicacdo em todos os niveis da
organizagao.

VIIl.  Realizar pesquisas para entender a opinido publica, o0 mercado e as
fendéncias de comunicagdo, utilizando esses dados para informar decisdes
estratégicas.

} IX. Desenvolver e implementar estratégias de comunicagao voltadas para os
colaboradores, promovendo um ambiente de transparéncia e engajamento.

X. Planejar e executar eventos que promovam a organizacao, além de
gerenciar a participacdo em feiras, conferéncias e outras atividades que possam
aumentar a visibilidade institucional.

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICAGAQO EXCLUSIVA (DE)

7- DIRETOR ADMINISTRATIVO
|.  reportar-se diretamente ao Secretario Geral:
i Il.  chefiar, distribuir e fiscalizar as atividades de acordo com as
orientagcdes do Secretario Geral e Presidente da Camara;

Il zelar pelo cumprimento de todas as atribuicées da 4area e seus
servidores;

IV. realizar atividades de nivel superior para o atendimento das
necessidades que envolvam a administracdo da Camara Municipal,
realizando tarefas que envolvam a assessoria, planejamento,
organizagao, coordenagao, orientagdo, controle, execugdo, andlise e
fiscalizagdo das medidas e agdes atinentes a transparéncia, recursos
humanos, informatica e servigos de infraestrutura, respondendo pelas
atividades exercidas no setor;
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VL.

Vil

-

VIl

Xl

XIl.

9 XIlI.

XIV.
XV.
XVI.
XVIL.
XVIIL.

promover reunioes periddicas com 0S demais servidores de sua area
a fim de coordenar os estudos e acompanhar 0 desenvolvimento de
projetos de estruturagao e reorganizagao dos servicos do setor,
apresentar  propostas de modernizagdao de procedimentos,
objetivando maior dinamizagao dos trabalhos da Camara Municipal;
zelar pela transparéncia de informacdes publicas da Camara
Municipal, de recursos humanos, de informatica e dos servigos de
infraestrutura da Camara, executando as atividades inerentes ao
setor;

assessorar, na sua area de competéncia, a capacitacao de recursos
humanos, visando ao bom desempenho de suas fungoes e dos
demais integrantes do quadro de pessoal do setor;

fornecer dados estatisticos das atividades do setor onde atua;
preparar relatérios € manter atualizado o material informativo
diretamente relacionado com as atividades desenvolvidas;

controlar os bens patrimoniais de responsabilidade do setor,
avaliando periodicamente os gastos de seu centro de custos;

elaborar e manter atualizado o Manual de Normas e Procedimentos
dos setores que compdem o sefor;

prestar informagoes atinentes ao setor aos 6rgdos de controle interno
e externo;

Executar o empenho e a liquidagao;

Enviar informagdes aos 6rgaos de controle;

Elaborar relatérios;

Atender aos 6rgédos de controle externo e interno;

executar os demais servigos determinados pela Secretaria Geral.

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICAGCAO EXCLUSIVA (DE)
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8- ASSISTENTE SOCIAL DO BALCAO DA CIDADANIA

A

A

VI

VIL.

VIl

XL

XIL.

Xl

XIV.

Coordenar e supervisionar as atividades do Balcdo da Cidadania,
garantindo a eficiéncia e eficacia dos servicos prestados.

Elaborar e implementar politicas e diretrizes para a execugao dos
servigos sociais oferecidos.

Gerir recursos humanos, financeiros e materiais, assegurando a
adequada alocagao e utilizacao.

Desenvolver planos de agdo e programas sociais que atendam as
demandas da comunidade, em consonancia com as politicas publicas
vigentes.

Realizar diagnosticos sociais para identificar necessidades e
prioridades da populagéo atendida.

Garantir a qualidade no atendimento aos cidadaos, promovendo a
inclusio social e o acesso a direitos.

Estabelecer canais de comunicagao eficazes entre a equipe e a
populagao, visando a transparéncia e a prestagado de contas.
Promover a capacitagdo continua da equipe de trabalho, incentivando
a formagao e o desenvolvimento profissional.

Realizar avaliagbes de desempenho € feedbacks regulares para
aprimorar a atuagao da equipe.

Estabelecer parcerias com 06rgaos publicos, organizagoes nao
governamentais e instituicdes privadas para potencializar os servicos
sociais.

Representar o Balcao da Cidadania em reuniges, conferéncias €
eventos, promovendo a integracao e a troca de experiéncias.
Implementar sistemas de monitoramento e avaliagéo das atividades
desenvolvidas, visando a melhoria continua dos servigos.

Elaborar relatorios periodicos sobre a execugdo das atividades €
resultados alcangados, apresentando-os a alta administracao.

Atuar na defesa e promogao dos direitos sociais, contribuindo para a

construgdo de uma sociedade mais justa e igualitaria.
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XVIL.

Fomentar agbes de conscientizagdo e mobilizacao social sobre temas
relevantes a cidadania e direitos humanos.

Buscar constantemente inovagées e melhorias nos processos de
atendimento e servicos prestados, utilizando tecnologias e
metodologias adequadas.

Implementar praticas de gestdo participativa, envolvendo a
comunidade nas decisbes e agdes do Balcdo da Cidadania.

ESCOLARIDADE: FORMACAO SUPERIOR EM SERVICO SOCIAL.
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICACAO EXCLUSIVA (DE)

9- COORDENADOR DO BALCAO DA CIDADANIA

VI.

VII.

VIIL.

IX.

Coordenar as atividades do Balcdo da Cidadania, assegurando o
cumprimento das diretrizes e politicas estabelecidas.

Elaborar e implementar planos de trabalho, visando a melhoria
continua dos servigos prestados.

Supervisionar o atendimento ao cidadao, garantindo a qualidade e
eficiéncia na prestacao dos servigos.

Receber e analisar demandas e reclamagées dos usuérios, propondo
solugdes adequadas.

Promover a capacitacdo continua da equipe, organizando
treinamentos e workshops sobre atendimento ao publico e legislagao
pertinente.

Avaliar o desempenho da equipe, fornecendo feedback e orientacées
para o aprimoramento das atividades.

Estabelecer parcerias com 6rgdos publicos e entidades da sociedade
civil, visando a ampliagao e melhoria dos servigos oferecidos.
Representar o Balcdo da Cidadania em reunides e eventos,
promovendo a integragéo entre as instituigoes.

Administrar os recursos financeiros e materiais do Balcdo da
Cidadania, assegurando a correta aplicagéo e prestagéo de contas.
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XI.

XIl.

X1

XIV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Elaborar relatorios de atividades e resultados, apresentando-os a
diregcao superior.

Desenvolver e implementar indicadores de desempenho para
avaliagao da eficacia dos servigos prestados.

Realizar reunides periddicas com a equipe para discutir resultados,
desafios e estratégias de melhoria.

Manter-se atualizado sobre a legislacdo e politicas publicas
relacionadas aos direitos do cidadao, disseminando essas
informagdes para a equipe e usuarios.

Criar e disponibilizar materiais informativos sobre os servigos
oferecidos pelo Balcao da Cidadania.

Desenvolver acoes e campanhas de conscientizacdo sobre direitos e
deveres dos cidadaos, promovendo a cidadania ativa.

Incentivar a participagdo da comunidade em eventos e atividades
promovidas pelo Balcao da Cidadania.

Mediar conflitos e situagbes de crise que possam surgir no
atendimento ao publico, buscando solugdes pacificas e eficazes.
Implementar estratégias de prevencao de conflitos, promovendo um
ambiente de respeito e cordialidade.

Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades do Balcdo da
Cidadania, apresentando resultados e propondo melhorias.

Prestar contas a administragdo superior sobre a execugado das
atividades e utilizagao dos recursos.

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO.
RECRUTAMENTO: AMPLO/RESTRITO
JORNADA DE TRABALHO: DEDICAGAO EXCLUSIVA (DE)

32




£e

oju}say/o|dwy 8-00 L0 60 - SY Bluepepi) ep oeojeg op lopeuapioo) -
OjuIsay/o|dwy £=30 L0 80 - SY BlUBpEpID Bp oedjeg op |elnog sjusisissy -
ojsay/odwy 9-0D L0 L0 - SY oedeojunwoy ap BlIossassy -
oJL}say/o/dwy BeTe) L0 90 - SV OANBJISIUIWPY 10}8lI(] -
oJL}saY/0dwy b0 L0 S0 - SY BIOURpISald ep 8jauiges) ap ajoyy -
oj3say/o|dwy £700 L0 v0 - SY OdIpunr Jossassy -
ojsay/o|dwy Ao 0 L0 €0 - SY ouisju| Jopejosjuoy) -
ojnsay/o|dwy AR 10 L0 ¢0 - Sy [B199 oligjaloeg -
ojisay/o|dwy =00 L0 10 -SY G2Ipunr Jjopeinodold -
OLNINVLNYOIY | OLNIWIDONIA SYOVA 30 SO9¥VD SV~ OLNINVHOSSISSY 30 OdnNyo - L
30 S3avanvaow | 3a o1oanIs OY3NNN 30 S091dQ00 [
| | SO9¥VYI SOA OYIVNIWONIQ

OYSSINO0D WA OLNAWIAOYA Ad SODYUVD

IT OXANV

05 e OU B IS | ew-
OYLINID~ BZ oN '‘SAYMY

3" B8GL-LZLE/EGG 11228 (£€) ‘U0
WIND YHOOM OINIH YAV

BE-L000/SP0 060 22 TdND - SIVHAD SVYNIW 30 0avisa

VIVNINTVY 30 1

VdIDINNIN VHVINYD

-

!‘Li =

1 ............ .




CAMARA MUNICIPAL DE ALMENARA

ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 22.699.045/0001-39
PRACA HELIO ROCHA GUIMARAES, N° 28 -CENTRO
Fone: (33) 3721-1553/3721-1588 - E-mail: cm.almenara@hotmail.com

ANEXO II1

TABELA DE VENCIMENTOS

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLODEVENCIMENTO VENCIMENTO (R$)
CC-1 7.500,00 -
CC-2 5.984,85 .
CC-3 4.500,00
CC-4 4.424,30
CC-5 2.877,51
CC-6 2.728,21
CC-7 2.197,20
CC-8 1.800,00
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ANEXO I
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MENSAGEM DE JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,
Senhora Vereadora,

A presente justificativa se destina a fundamentar a proposta de resolugao
gue visa dispor sobre a estrutura organizacional da Camara Municipal de Almenara,
bem como a atualizacdo e organizagdo das atividades administrativas que sao

essenciais para a norma regimental e a eficiéncia na gestao legislativa municipal.

1. Contextualizagdo da Necessidade da Resolugao

A Camara Municipal, como legislativo local, desempenha um papel crucial
no fortalecimento da democracia e na promog&o da cidadania. Neste contexto, torna-se
mprescindivel que a sua estrutura administrativa e organizacional atenda as demandas
contemporaneas de eficiéncia, transparéncia e conformidade legal. A atual Resolugao
N° 0272023, além de nao contemplar as recentes inovagdes e melhorias necessarias
na gestao publica, tem gerado entraves em processos administrativos e operacionais

que comprometem a qualidade do atendimento a populagao.

2. Adequacio a Legislacdo Vigente

A proposta de resolugdo pretende regular a estrutura administrativa da
Camara conforme previsto na Lei Organica do Municipio, na Constituicao Federal e na
Constituicio do Estado de Minas Gerais. A adequagdo a legislagdo vigente é
fundamental para que o Poder Legislativo exerca suas fungbes com plena eficacia e
legitimidade, evitando qualquer tipo de irregularidade que possa ferir os principios da
legalidade e da eficiéncia.

3. Melhoria na Gestao de Recursos
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A nova estrutura organizacional proposta estabelece uma hierarquia clara e
delineia funcdes especificas para cada cargo, o que propicia uma melhor gestio dos
recursos disponiveis. Ao instituir setores especializados e bem definidos, aumentamos
a responsabilidade e a produtividade dos servidores, beneficiando toda a populagéo
Que depende dos servicos prestados pela Camara.

4. Atendimento ao Publico e Transparéncia

Dentre as atribuigdes constantes na proposta, destaca-se o fortalecimento
g0 atendimento ao publico, com a criagdo de canais mais eficientes para esclarecer
duwidas e orientar a populagdo sobre legislagio municipal. Este aspecto é essencial
Para promover a transparéncia necessaria em um periodo em que os cidad&os clamam
por maior proximidade e responsabilidade de seus representantes.

5. Implantacao Gradativa da Nova Estrutura

A resolugdo prevé a entrada em vigor com efeitos gradativos, respeitando o
¥=mpo necessario para a implementagédo das unidades administrativas. Isso demonstra
2 preocupacao da Cémara Municipal com a operacionalidade da nova estrutura,
garantindo que a adaptag&o ocorra de forma planejada e eficaz.

6. Recomendagdes Administrativas do Ministério Ptblico

Por fim. Releva destacar que o senhor Promotor da 12 Promotoria de Justica
da Comarca de Almenara — Curadoria do Patriménio Pulblico, emitiu as
Recomendagdes Administrativas N°s 01 e 02 a todos os poderes Executivos e
Legislativos da Comarca, recomendando adequarem as normas administrativas quanto
a politica de pessoal dos respectivos 6rgaos.
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Conclusao

Diante do exposto, a apresentagdo do presente Projeto de Resolugao
justifica-se como uma medida necessaria para a modernizagdo, adequagao e eficiéncia
da Camara Municipal de Almenara. A nova estrutura, além de atender as exigéncias
legais, contribuira significativamente para a melhoria da qualidade dos servicos
publicos legislativos e do atendimento a populagao.

Assim, solicito a apreciagdo e aprovagao deste projeto de resolugéo pelos
nobres pares, tendo em vista 0s beneficios que advirdo para nossa Casa Legislativa e,
principalmente, para a sociedade almenarense.

Respeitosamente,
Camara Municipal de Almenara, 30 de abril de 2025.

Bkt = Sl ¥

VER. AILTON FERREIRA DE OLIVEIRA
PRESIDENTE

VER. MARCO@A IRA FLORES
VICE<PRESIDE

VER. CLEITON MARCIO JOSE DOS SANTOS
SECRETARIO
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